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1.前言
为了推动电子营业执照在政务服务体系中的应用，帮助各级政务工作人员了解电子营业执照的应用方式，提高工作人员在实际业务中操作效率，特编制本操作指南。

2.目标

为使用电子营业执照微信小程序、支付宝小程序、百度小程序的市场主体用户提供应用参考，为工作人员在引导申请人使用电子营业执照时提供应用指引，进一步提高电子营业执照在市场主体中的知晓度和应用率，推动电子营业执照“免提交”，最大程度减免申请材料，丰富企业群众电子营业执照应用场景，便利企业群众办事创业。

3.电子营业执照发放规范

3.1发放范围

电子营业执照发放范围为各类企业、个体工商户和农民专业合作社。

3.2发放对象

市场主体设立登记后首次领取和下载电子营业执照，以及办理变更登记后重新领取和下载电子营业执照，应由经市场监管部门登记的公司的法定代表人、合伙企业的执行事务合伙人、个人独资企业的投资人、个体工商户的经营者、农民专业合作社的法定代表人以及各类企业分支机构的负责人 （下称法定代表人）领取和下载。合伙企业有数个合伙人执行合伙事务的，应当协商决定由一名执行事务合伙人领取和下载合伙企业电子营业执照。

法定代表人领取电子营业执照后，可自行或授权其他证照管理人员保管、持有、使用电子营业执照。市场主体对其电子营业执照的管理和授权使用行为的合法性、真实性、合理性等负责。

3.3发放形式

市场主体主要通过电子营业执照微信小程序、支付宝小程序、百度小程序下载并使用电子营业执照。首先在微信小程序、支付宝小程序或百度小程序中搜索并安装电子营业执照微信小程序、支付宝小程序、百度小程序，然后在小程序中下载电子营业执照。

4.电子营业执照应用

4.1电子营业执照软件安装

4.1.1微信小程序安装

微信小程序安装有两种方式，第一种是用微信扫“电子营业执照”微信小程序二维码（或小程序码）安装，第二种是在微信中搜索“电子营业执照”微信小程序安装。下面是“电子营业执照”微信小程序小程序码：
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微信中搜索“电子营业执照”微信小程序：

（1）打开微信APP，点击首页右上角打开搜索功能；

（2）在搜索栏中输入“电子营业执照”，点击“搜一搜 电子营业执照”，即可查询出“电子营业执照”小程序；

（3）点击“电子营业执照”即可安装电子营业执照微信小程序。
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4.1.2支付宝小程序安装
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支付宝小程序安装有两种方式，第一种是用支付宝扫“电子营业执照”支付宝小程序二维码安装，第二种是在支付宝中搜索“电子营业执照”支付宝小程序安装。下面是“电子营业执照”支付宝小程序二维码：

支付宝中搜索“电子营业执照”支付宝小程序安装步骤：

（1）打开支付宝APP，在首页上方打开搜索功能；

（2）在搜索栏中输入“电子营业执照”，即可以查询出“电子营业执照”小程序；

（3）点击“电子营业执照”即可以安装电子营业执照支付宝小程序。
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4.1.3百度小程序安装

百度小程序安装有两种方式，第一种是用百度APP扫“电子营业执照”百度小程序二维码安装，第二种是在百度APP中搜索“电子营业执照”百度小程序安装。下面是“电子营业执照”百度小程序二维码：
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百度APP中搜索“电子营业执照”百度小程序安装步骤：

（1）打开百度APP，在首页上方打开搜索功能；

（2）在搜索栏中输入“电子营业执照”，即可以查询出 “电子营业执照”小程序；

（3）点击“电子营业执照”即可以安装电子营业执照百度小程序。
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4.2下载电子营业执照

法定代表人是电子营业执照的默认领取人。手机版电子营业执照的首次领取只能由法定代表人通过手机等移动终端完成。法定代表人领取手机版电子营业执照后，可自行或授权证照管理人员保管、持有、使用电子营业执照。法定代表人或者证照管理人员可授权办事人持电子营业执照办理相关的政务、商务、公共服务等业务。证照管理员和办事人经过授权后可下载电子营业执照并使用。

具体下载流程如下：

1）进行实名认证，只有通过实名认证才可以下载执照；如果实名认证不通过，需要到当地的市场监督部门扫码下载电子营业执照。

微信小程序：
输入实名信息，包括姓名、身份证号，必须与微信支付绑卡用户的信息实名信息保持一致，点击“授权”。
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进行人脸识别，完成实名认证。
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支付宝小程序：

授权获取支付宝账号的实名信息，包括姓名和证件号码，再授权采集人脸信息进行实名认证。
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百度小程序：

授权获取百度账号的实名信息，包括姓名、证件号码和手机号，再授权采集人脸信息进行实名认证。
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2）通过实名认证后，选择企业所在的登记地，显示该登记地的所有可下载和已下载的执照记录，在“可下载执照记录”中选择企业名称，下载该企业的电子营业执照。
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  （3）下载电子营业执照前，需要阅读并同意《执照下载声明》。如果本手机上修改过密码，下载时需要输入修改后的密码。
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执照下载成功后，可以继续下载其他的执照；也可以修改本手机当前已经下载的所有执照的密码，或者返回主页进行其他的操作。
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4.3出示电子营业执照

4.3.1. 线上办事群众出示电子营业执照

4.3.1.1登录四川政务服务网

本部分适用于群众自行在政务服务网上申报的情形。以下操作部分以四川政务服务网和四川一体化政务服务平台为例，其他自建业务办理系统因电子营业执照应用差异性较大不作具体展示。使用自建业务办理系统的相关部门（单位）应完成电子营业执照接口对接、调用配置等相关工作，熟练掌握本行业系统操作并指导相应办事层级工作人员，引导办事群众使用电子营业执照。

登录四川政务服务网（网址：http://www.sczwfw.gov.cn/），点击右上角“注册/登录”按钮，输入账号密码完成登录。
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4.3.1.2通过办事指南申请办件

选中行政区划后，通过搜索框搜索事项名称或通过直通部门查找，找到相关事项的办事指南，点击“在线申请”按钮，申请办件。
[image: image22.png]EIREMAEETAIRE (BR)

)& ESHT

0 =% 20 t#r

BHIZREL EEDERIR

TELHRIE HELEH

BHER

BRI

pitie=id
WEITE

8 tm ®

AFEDMERIR STAS5 TN

FEWF

FlEA. HEBLEA. EMAR. DUEA

AT

SEMEE

DB

¥ T

x

HOME. MR

| & FH





4.3.1.3勾选电子证照作为申请材料

系统会根据申请材料与电子证照关系自动匹配。提交营业执照的，需在材料上传页面点击“营业执照”后的“上传”按钮。
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点击“扫码授权”按钮。
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此时，办事界面会弹出二维码。
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办事群众通过微信、支付宝、百度的“电子营业执照”小程序“扫一扫”进行扫码授权，即可上传电子营业执照。
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4.3.2线下工作人员亮码获取电子营业执照

本部分适用于办事群众到部门窗口线下申请办理事项的情形。办事群众在线下办事时可不再携带纸质营业执照，只需打开电子营业执照小程序点击“扫一扫”功能，扫描窗口工作人员在电脑上出示的二维码，即可向窗口工作人员提交电子营业执照。
本场景适用于线下办事群众通过天府通办移动端自主提交证照场景。
4.3.2.1工作人员综窗受理

群众到办事窗口进行事项申请，工作人员登录四川省一体化政务服务平台，进入综合受办平台。
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选择“办件人员”身份。
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在“窗口登记”板块，输入群众申请事项，并选择办理项进行办理。
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4.3.2.2工作人员确认上交材料

工作人员根据综合受办系统信息填报页面，依次填入办理信息。对需要上传材料中的营业执照，点击“材料上传”，选择“营业执照-上传材料”。
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此时，窗口弹出“材料上传”对话框。已经在一体化平台将“电子营业执照”配置到办理事项应用的部门，申请材料中“营业执照”可选择“扫码上传-营业执照”。点击右上角“窗口亮码”，系统弹出二维码。
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办事群众通过登录微信、支付宝、百度的“电子营业执照”小程序中的“扫一扫”功能进行扫码授权，即可上传营业执照电子文件。
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